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Temeljem ¢l. 12. Drustvenog ugovora i ¢l. 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22)
direktor Drustva, donosi

PRAVILNIK ZA PROVODENIJE POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

U skladu sa ¢lankom 12. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16,114/22) odredeno je da se na
nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura i za nabavu radova do
66.360,00 eura ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi, ve¢ se ta nabava prema ¢l. 15. Zakona o
javnoj nabavi (NN 120/16,114/22) provodi prema aktu, u ovom slu¢aju Pravilniku za
provodenje postupka jednostavne nabave.

Clanak 2.

Nabavu iz ¢l. 1. ovih uputa provodi stru¢no povjerenstvo narucitelja za provodenje postupaka
jednostavne nabave koje je imenovao direktor svojom Odlukom.

Clanak 3.

Osoba zaduzena za provodenje postupaka jednostavne nabave u suradnji sa odgovornim
osobama sektora Drustva donosi prijedlog plana nabave prema potrebama poduzeca. Plan
usvaja direktor poduzeca i donosi financijski plan.

Clanak 4.

Postupak zapocinje usmenim ili pismenim zahtjevom odgovornih osoba sektora Drustva za
potrebom nabave roba, usluga ili radova. Nakon toga se provjerava da li je predmetna nabava
planirana i da li ima osiguranih financijskih sredstava, te zapocinje postupak nabave.

Clanak 5.

Narucitelj moZe provesti postupak jednostavne nabave slanjem zahtjeva za dostavu ponuda
pri ¢emu poziva ponuditelje (koje sam odredi) da dostave ponudu u roku koji ne moze biti
kra¢i od pet dana.

Narucitelj moze zahtjev za prikupljanje ponuda objavit na vlastitim internetskim

stranicama ili na putem web servisa koji mogu biti specijalizirani za ovu vrstu objava.
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Ukoliko ne provodi postupak slanjem zahtjeva za dostavu ponuda nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura i radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura
narucitelj ¢e sklopiti ugovor o nabavi, ugovor o poslovnoj suradnji ili ispostaviti narudZbenicu.

Clanak 6.
Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najniZe cijene ili
jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovooljnije ponude.

Clanak 7.

Ukoliko se provodi postupak sa slanjem poziva za dostavu ponuda za robu, usluge i radove
postupak se provodi na slijede¢i na¢in:
- Odabranim ponuditeljima se dostavlja poziv za dostavu ponude
- Odreduje se rok za dostavu ponuda koji ne moze biti kra¢i od 5 dana (ovisno o
predmetu nabave i hitnosti nabave) osim u slu¢aju vecih i nepredvidenih kvarova koji bi
ugrozili opskrbu korisnike usluga vodom, te bi u tom slu¢aju rok za dostavu ponuda
mogao biti i kraci od 5 dana
- Nakon dostavljanja ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju,pregledu i ocjeni ponuda u
roku 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda
- Donosi se odluka o odabiru
- Sklapa se ugovor sa odabrani ponuditeljem

Narucitelj moze, ako to smatra potrebnim i ako nabava nije vremenski ograni¢ena, i
jednostavnu nabavu provoditi u otvorenom postupku nabave uz objavu u Elektronickom
oglasniku javne nabave.

Clanak 8.
POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

Poziv za dostavu ponuda odabranim ponuditeljima i sva ostala komunakacija izmedu
narucitelja i ponuditelja obavljati ¢e se elektroni¢kim sredstvima komnikacije. Poziv za
dostavu ponuda sadrzi obrazac za dostavu ponuda, troSkovnik, moze sadrzavati i skice, nacrte,
projektni zadatak, projekte, studije i sli¢cne okumente na temelju kojih su popunjavaju
troSkovnici. U poziv se unosi predmet nabave, nacin izvrSenja, rok izvrenja, rok trajanja
ugovora, rok valjanosti ponude, jamstvo (ukoliko se smatra potrebnim), rok, na¢in i uvjeti
placanja, odredbe o cijeni ponude, kriterij odabira ponude, osnove za isklju¢enje (ukoliko se
smatraju potrebnim) nacin dostave ponude, mjesto otvaranja ponude, kontakt osobe i ostalo $to
se smatra potrebnim kako bi se nabavio predmet nabave sukladan potrebama narucitelja.

U roku za dostavu ponuda ponuditelji mogu zatraziti objasnjenja ili izmjene vezane uz poziv.
Struéno povjerenstvo narucitelja ¢e odgovor na dostavljeni upit dostaviti svim ponuditeljima
kojima je upucen poziv za dostavu ponuda putem elektroniCke poste.

Clanak 9.
Pri izradi ponude ponuditelji se moraju pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva i ne smiju ih
mijenjati ili nadopunjavati.
Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a dostavlja se
elektroni¢kim sredstvima, osobno, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe.

Clanak 10.



ZAPRIMANJE PONUDA 1 POSTUPAK ODABIRA

U pozivu za dostavu ponuda odreden je rok za dostavu ponuda. Kada ponuditelj dostavi
ponudu na adresu naruéitelja ponuda se urudzbira i dostavlja u sektor koji provodi postupak
nabave. Otvaranje ponuda za jednostavnu nabavu nije javno. Ponude ¢e se otvarati i unositi u
zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda redoslijedom njihova zaprimanja. Pregled i
analizu ponuda obavljaju predstavnici narucitelja, najmanje dva, i o tome sastavljaju Zapisnik i
daju prijedlog za odabir ponude prema kriteriju navedenom u Pozivu za dostavu ponude.
Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sa Odlukom o odabiru dostavljaju se svim
ponuditeljima elektroni¢kim sredstvima komunikacije.

Clanak 11.

Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudZbenica mora biti u skladu s uvjetima odredenim

u pozivu i odabranom ponudom.
Ugovorne strane izvriavaju ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudzbenicu u skladu s

uvjetima odredenim u pozivu i odabranom ponudom.

Naru¢itelj je obvezan kontrolirati je li izvrenje ugovora o jednostavnoj nabavi, odnosno
narudZbenica u skladu s uvjetima odredenim u pozivu i odabranom ponudom.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2650,00 eura vode se u registru
ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma.

Clanak 12.
Svu dokumentaciju vezano za predmet nabave ¢uva se najmanje Cetiri godine.
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