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Itmeljem il. 12. DruStvenog ugovora ial. 15. Zakona ojavnoj nabavi (NN 120/16, 114/22)

direktor Druitva donosi

PRAVILNIK ZA PROVODENJE POSTUPKA
JEDNOSTA\,'I',{E NABAVE

e lanak I

U skladu sa dlankom 12. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16,1l4122) odredeno je da se na

nabaw roba i usluga procijenjene wijednosti do 26.540,00 eura i za nabavu radova do
66.360,00 eura ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi, vei se la nabava prema al. 15. Zakona o
javnoj nabavi (NN 120116,114122\ ptovodi prema aktu, u ovom sludaju Pravilniku za
provodenje postupka jednostavne nabave.

ttanat< z.

Nabavu iz dl. 1. ovih uputa provodi struano povjerenstvo naruditelja za provodenje postupaka
jednostavne nabave kojeje imenovao direktor svojom Odlukom.

Clanak:

Osoba zaduiena za provodenje postupaka jednostavne nabave u suradnji sa odgovomim
osobarna sehom Druiwa donosi prijedlog plana nabave prema potebama poduzeca. Plan

usvaja direktor poduzeia i donosi financijski plan.

d'lanak 4

Postupak zapodinje usmenim ili pismenim zahtjevom odgovomih osoba sektora Drustva za

potrebom nabave roba, usluga ili radova. Nakon toga se provjerava da li je predmetna nabava
planirana i da li ima osiguranih financijskih $edstava, te zapoainje postupak nabave.

Llanak 5

Naruaitelj moze plovesti postupak jodnostavne nabave slanjem zahtjeva za dostaw ponuda
pri demu poziva ponuditelje (koje sarn odredi) da dostave ponudu u roku koji ne moZe bili
kradi od pet dana.

Narutitelj moZ€ zahtjev za prikupljanje ponuda objavit na vlastitim intemetskim
stmnicama ili na putem web servisa koji mogu biti specijalizimni za oi,u wstu objava.
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Ukoliko nc provodi postupak slanjem zahtjeva r,a dostaw ponuda nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura i radova procrjenjene vrijednosti do 66.360,00 eura
naruaitelj ae sklopili uSovor o nabavi, ugovor o poslovnoj suradnji ili ispostaviti narudZbenicu.

Ctanat r.
Cijena uvijek mom bitijedan od kdterija za odabk ponude, ili kao kriterij najniZe cijene ili
jedan od kiterija za odabir ekonomski najpovooljnije ponude.

Clanak 7

Ukoliko se provodi postupak sa slanjern poziva za dostaw ponuda za robu, usluge i radove
poslupak se provodi na slijededi nalin:

- Odabranim ponuditeljima se dostavlja poziv za dostalu ponude
- Odreduje se rok za dostaw ponuda koji ne moZe biti kmii od 5 dana (ovisno o

predmetu nabave i hitnosti nabave) osim u sludaju vecih i nepredvidenih kvarova koji bi
ugrozili opskbu korisnike usluga vodom, te bi u tom sludaju rok za dostavu ponuda

mogao biti i kraii od 5 dana
- Nakon dostavljanja ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju,pregledu i ocjeni ponuda u

roku 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda
- Donosi se odluka o odabiru
- Sklapa se ugovor sa odabrani poluditeljem

Naruditelj moze, ako to smatm potrebnim i ako nabava nije wernenski ogranidena, i
jednostavnu nabaw provoditi u otvorenom postupku nabave uz objavu u Elektronidkom
oglasniku javne nabave.

alanak 8

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

Poziv za dostaqr ponuda odabranim ponuditeljima i sva ostala komr-rnakacija izrnedu
rEuaitelja i ponuditelja obavljati 6e se elekroniakim sredstvima komnikacije. Poziv za

dostavu ponuda sadrli obrazac za dostaru ponuda, troSkovnik, moie sadrZavati i skice, nacrte.
projektni zadatak, projekte, studije i slicne okumene na temelju kojih su popunjavaju
troskovnici. U poziv se unosi predmet nabave, nadin izvrseflj4 rok izvrlenja, rok trajanja
ugovora, rok valjanosti ponude, jamstvo (ukoliko se smatra potrebnim), rok, naain i uvjeti
plaianja, odredbe o cijeni ponude, kitedj odabim ponude, osnove za iskljuaenje (ukoliko se

smatraju potrebnim) naain dostave ponude, mjesto otvaranja ponude, kontakt osobe i ostalo lto
se smatm potrcbnim kako bi se nabavio predmet nabave sukladan potrebama naruditelja.
U roku za dostavu ponuda ponuditelji mogu zataZiti objalnjerja ili izrnjene vezane uz pozir.

StIuano povjerenstvo naruditelja i€ odgovor na dostavljeni upit dostaviti svim ponuditeljima
kojimaje upuden poziv za dostavu ponuda pulem elektronidke poste.

Ctanat g.

Pri izradi ponude ponuditelji se moraju pridrZavati zah{eva i uvjeta iz poziva i ne smiju ih
mijenjati ili nadopunjavati.
Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu, a dostavlja se

elektronidkim sredstvima, osobno, putem ovlaltenog pnriatelja poitanskih usluga ili druge
odgovaraju6e kurirske sluZbe.

tlanak 10



ZAPRI]\IANJI PONUDA I POSTUPAK ODABIR{
[J pozi\u 7, dosla\ u ponuda odrcdcn ie rok za dostaYu ponuda. Kada ponudileli dosla\ i
ponudu na adresu naruailelja ponuda sc urudzbira i doslavlja u sektor koji pro\odi poslupak

nabave. Otvaranje ponuda za.jednostavnu nabavu nijejavno. Ponude 6e se otvarati i unositi u
zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda redoslijedom njihova zaprimanja Pregled i
analizu ponuda obavljaju predstavnici naruditelj4 najmanje dva, i o tome sastavljaju Zapisnik i
daju prijedlog za odabir ponude prerna kriteriju navedenom u Pozi!'u za dostal'u ponude.

Odluku o odabiru potpisuje odgovoma osoba naruaitelja.
Zapisnik o otvamnju, pregledu i ocjeni ponuda sa Odlukom o odabiru dostavljaju se svim
ponuditeljima elektroniEkim sredstvima komunikacije.

Clanak tl.

Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudZbenica mora biti u skladu s uvjetima odredenim

u pozilu i odabranom ponudom.
Ugovome stane izvrsavaju ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narud2benicu u skladu s

uvjetima odredenim u poziw i odabranom ponudom.

Naru6itelj je obvezan kontrolimtije li izvrsenje ugovora o je-dnostavnoj nabavi, odnosno

narudZbenica u skladu s uvj€tima odredenim u poziur i odabranom ponudom.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veCe od 2650,00 eura vode se u regisau

ugovora o javnoj nabavi i okvimih sporazuma.

ttanat tz.
S\u dokumentaciiu vezalo za predmet nabave tuva se najmanje Celiri godine.
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