
Na temelj u dl. 3. st. I . Op6e uredbe o za5titi podataka (EU) 2016/679 i na temelju dlanka I 1 .

Druitvenog ugovora Komrada d.o.o. Direktor Dru5tva Komrada d.o.o. Mato Milidii
dipl.ing.polj. dana 24.05.2018. donosi

PRAVILNIK
O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I. OPCE ODREI)BE
Clanak 1

U postupku obrade osobnih podataka i zaStite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka
i pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Komrad d.o.o (u datjnjem
tekstu: DruStvo).je obveznik primjene Op6e uredbe o zaStiti podataka (EU) 20161679.

e lanak 2.

Komrad d.o.o. je sukladno dl. 4. Opie uredbe voditelj obrade osobnih podataka koji sam ili
zajedno s drugima odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim
zakonodavstvom ili pravom EU.

Clanak 3.

U skladu sa Opiom uredbom o zaStiti podataka pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju
sljedeie znadenje:

.,osobni podatak" ozna(,aya sve podatke koji se odnose na pojedinca diji je identitet
utvrden ili se moZe utvrditi (..ispitanik"); pojedinac diji se identitet moZe utvrditi jesr
osoba ko.ja se moZe identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomoi identifikatora
kao Sto su ime. identifikacijski broj. podaci o lokaciji. mreZni identifikator ili uz
pomoc jednog ili viSe dimbenika svojstvenih za fizitki, fiziolo5ki, genetski. menlalni.
ekonomski. kuhumi ili socijalni identitet tog pojedinca

.,obratlu znadi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka. bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao Sto su prikupljanje, biljeZenje. organizacija,
strukturiranje. pohrana. prilagodba ili izmjena, pronalazenje. obavljanje uvida.
uporaba. otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
natin. uskladivanje ili kombiniranje, ogranidavanje, brisanje ili uniStavanje

...susrut lxthrttne " znadi svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebninr kriterijima. bilo da su centralizirani. decentralizirani ili rasprSeni na
iunke iunalrrt'i ili zemljopisnol osnor i

..vxlitclj obrude" znadi fizidka ili pravna osoba. tijelo javne vlasti. agencija ili drugo
ti.ielo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka: kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom
dr2ave dlarrioe, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se
predvid.jeti pravom Unije ili pravom drZave dlanice:



..primuteli" znadi fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci. neovisno o tome je li on treia strana.

,.treta struna" znadi fizitka ili pravna osoba. tijelo javne vlasti. agencija ili drugo
tijelo koje nije ispitanik, voditelj obrade. izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovlaStene
za obradu osobnih podataka pod izravnom nadleZnoSiu voditelja obrade ili izvrSitelja
obrade

,.pritola' ispitanika znadi svako dobrovoljno. posebno. inlbrmirano i nedvosmisleno
izra2avanie 2elja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
plistanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

,,pov'eda osobnih podatako" znati krSenje sigurnosti koje dovodi do sludajnog ili
nezakonitog uniStenja. gubitka. izmjene. neovla5tenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni. pohranjeni ili na drugi nadin obradivani

.. pseudonimizac'iju" znaii obrada osobnih podataka na nadin da se osobni podaci vi3e
ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija. pod
uvjetom da se takve dodatne informacije drZe odvojeno te da podlijeZu tehnidkim i
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati
pojedincu diji je identitet utvrden ili se moZe utvrditi

Cllanak 4.

Dru5tvo obraduje samo primjerene i relevantne osobne podatke ito iskljudivo u posebne,
izridite i zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na nadin koji nije u skladu s tim svrhama.

Osobne podatke koje DruStvo obraduje su toani te se po potrebi aZuriraju. Oni podaci koji
nisu todni Druitvo bez odlaganja briSe ili ispravlja.

DruStvo osobne podatke duva u obliku koji omoguiuje identifikaciju ispitanika i to samo
onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju. Iznimno,
osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja razdoblja ali samo ako ie se isti obradivati
iskljudivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog
istrazivanja ili u statistidke svrhe.

Drustvo trsobne podatke obraduje iskljudivo na nadin kojim se osigurava odgovarajuia
sigumost osobnih podataka. ukljudujuii zaStitu od neovlaStene ili nezakonite obrade te od
sludajnog gubitka, uni5tenja ili oSteienja primjenom odgovarajuiih tehnidkih ili
organizaci jskih mjera.

II. SLUZBENIK ZAZASTITU PoDATAKA

illanak 5.

Drustr,o in,enuie sluzbenika za zaititu podataka. Sluzbenik za zaltitLt podataka imenuie se iz
redova zaposlenika DruStva.

DruStvo osobne podatke obraduje zakonito. poSteno i transparentno.



Kontakt poclatke sluZbenika za za5titu podataka Dru5tvo objavlju.ie na svojim web stranicama
te o osobi inrenovanoj za sluZbenika obavje5tava nadzomo tijelo.

Slu2benik za za5titu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovomih osoba
Dru5tva i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o
njihovim obvezama iz Opie uredbe. prati po5tivanje Uredbe te drugih odredaba Unije ili
drZave iianice o zaititi, omoguie prava ispitanika te suraduje s nadzornim tijelom.

Siuibenik z.a zaitiru podataka duZan je duvati povjerljivost svih inlormacija koje sazna u
obavljan-iu svo je duZnosti.

III. ()BI{A i)A OSOBNIH PoI)ATAI'A

tllanak 6

Druitvo osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedeiih
urjeta:
- da.ie ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih

svrha
- daje obrada nuZna za izvriavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka
- da.je obrada nuZna radi po5tovanja pravnih obveza DruStva
- da.je obrada nu2na kako bi se za5titili kljudni interesi ispitanika iti druge fizidke osobe
- cia je obrada nuZna za izvr5avanje zada(.e od javnog interesa ili pri izvr5avanju javnih

ovlasti Druitr,a
ili

- da.ic obrada nuZna za potrebe legitimnih interesa DruStva ili treie strane, osim u sludaju
kada su od tih interesa.iadi interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju
zaStitu osobnih podataka. osobito akoje ispitanik maloljetan - polaznik strudne prakse.

Dru5n'o za svrhu svoga poslovanja upotrebljava sljedeie osobne podatke:
o temeljne osobne podatke: ime i prezime, adresa. osobni identifikacijski broj

(OIB). podaci za kontakt (adresa e-poste, broj teleiona), informacije o rrsti
ugovornog odnosa i sadrZaju

Osobni podaci uzimaju se neposredno od ispitanika usmeno i pisanim putem.

Clanak 7.

Privola kojom ispitanik DruStvu daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega
odnose r.nora biti dobrovoljna. dana u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i
jednostavnim.iezikom. jasno naznadenom svrhom za koju se daje i bez nepo5tenih uvjeta.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od l6 godina. privolu na
nadin opisanom u stavku l. or,og dlanka daje nositelj roditetjske odgovornosti nad djetetom
troditelj iri zakonski skrbnik djeteta).

Clanak ll

u postupku oorade osobnih podataka Drustvo na odgovarajuii nadin (pisano ili izravno
usmeno) ispitaniku pruZa s'e intbrmacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka. a
osobito o srrsi obrade podataka. pravnoj osnovi za obradu podataka, Iegitimnim interesima
Druina. nanr.jeri predaji osobnih podataka treiim osobama. razdoblju u kojem ie osobni



podaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na
ispravak ili brisanje osobnih podataka i ogranidavanje obrade, prava na ulaganje prigovora i

dr.

I\" PII,AvA ISPITANIKA

Clanak 9

Ispitanik ima pravo uvida u osobne podatke sadrZane u sustavu pohrane DruStva ko.ji se na
njega odnose.

Ispitanik ima pravo ispisa osobnih podataka sadrZanih u susta\u pohrane koji se na njega
odnose.

DruStvo cc bez odgadanja, na zahtjev ispitanika ispraviti netodne podatke koji se na njega
odnose odnosno temeljem traZenja ispitanika iste dopuniti.

Dru5n o ce bez odgadanja. temeljem zahtjeva ispitanika. provesti brisanje osobnih podataka
koji se ira njega odnose pod uvjetom da osobni podaci viSe nisu nuZni u odnosu na svrhe za
koje su prikupljeni ili ako ispitanik povude privolu na ko.joj se obrada temelji.

e lanak 10.

L,- svrhu zaStite osobniir podataka DruStvo. u svim sludajevima kada je to moguie, a posebice
prilikom.javnog objavljivanja informacija sukladno Zakonu o pravu na pristup inlormacijama,
provodi pseudor.rimizacij u podataka.

\.. S[,S TAV POHRA}iE
Clanak 11.

DruStvo prikuplja i obraduje sljedeie vrste osobnih podataka:
osobni podaci zaposlenika DruStva

osobni podaci korisnika usluga DruStva

osobni podaci o dlanovima Skup5tine DruStva

osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u nadedajnom postupku za zasnivanje
radnog odrrosa i osoba koje su podnijele zamolbu za primanje u radni odnos, strudne
prakse r stnrdnog osposobljar anja

osob;rih podataka vanjskih suradnika

Clanak l2

Za osobne podatke navedene u dlanku I l. ovog dlanka DruStvo vodi evidenciju aktivnosti
obrade ko-ia se nalazi u prilogu ovog Pravilnika i smatra se njezinim sastavnim dijelom.



t:r'idenci.ja aktivnosti obrade sadrZi najmanje sljedeie podatke:

- ime i kontaktne podatke DruStva. predstavnika Dru5tva i sluZbenika za za5titu
podataka:

- sr rha obrade

- opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;

- kategori.je primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili 6e im biti otkriveni
predvidene rokove za brisanje razlititih kategorija podataka

- opii opis tehnidkih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zaStitu podataka

tlanak 13.

Direktor l)ruitva donosi odluku o osobama zaduZenim za obradu i za5titu osobnih podataka iz
tl. 11. oiog Praviinika.

\ I. }I.IIiR[- ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

e lanak l4

Da bi se izbjegao neovla5teni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku duvaju se u
prostori.lama ciruStva. a podaci u raiunalu zaStiiuju se dodjeljivanjem korisnidkog imena i
lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka.

tlanak 15.

Osobc zaciu2ene za obradu osobnih podataka duZne su poduzeti tehnidke, kadrovske i
organizacijske miere zaitite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci za3titili
od sluda.inog gubitka ili uniStenja. od nedopu5tenog pristupa ili nedopu5tene promjene.
nedopuitenog objar'ljivanja i svake druge zlouporabe.

Clanak 16.

Ovaj Pravrlnik objavljen je na oglasnoj ploii Dru5tva dana 24.svibnja, a stupa na snagu 25.
si ibnja 2Lll 8.
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